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Mitarbeiter*in der Geschaftsfuhrung m/w/d fiir das
Berliner Traumzauberland

Der Trager Berliner Traumzauberland gGmbH sucht ab sofort eine Mitarbeiterin*in fiir seine
Geschaftsstelle in Berlin-Koépenick.

Der Trager ist anerkannter Trager der freien Jugendhilfe und betreibt derzeit 4 Kitas in Berlin. Unsere
Geschaftsstelle befindet sich im Herzen von Képenick, unweit des S-Bahnhofs und ist damit sehr gut
erreichbar.

Werden Sie Teil unseres familiengefiihrten Tragers und lernen Sie unser besonderes Konzept der
Klangpadagogik kennen!

Das erwartet Sie:

e eine Stelle in Vollzeit, Bezahlung nach Haustarif mit der Option vergliteter Zusatzaufgaben
e ein motiviertes und sympathisches Team im Trager und den Kitas

e Einarbeitung in die Klangpadagogik (Workshops)

e Einarbeitungskonzept in den Aufgabenbereich eine*r Mitarbeiter*in der Geschaftsfiihrung
e ein Arbeiten auf Augenhéhe mit den Mitarbeiter*innen des Tragers und der Geschaftsleitung
o regelmalige Weiterbildungsmoglichkeiten und Finanzierung, u.a. in der Klangpadagogik

e ein nachhaltiges und naturverbundenes Konzept

e Arbeitgeberfinanziertes Mittagessen

e betriebliche Altersvorsorge mit einem Arbeitgeberanteil von 20 %

e 30 Tage Urlaub, Sonderurlaub bei Erreichen bestimmter Ziele

e Physiotherapeutische Massagen

Wir setzen voraus:

e Ausbildung zur Verwaltungsfachkraft oder vergleichbare Abschliisse

e Mindestens 2-jahrige Berufserfahrung im Verwaltungsbereich, vorzugsweise auch im Bereich
der freien Jugendhilfe

e Belastbarkeit und Flexibilitat

e Positives Auftreten nach innen (Flihrungskrafte, Mitarbeiter*innen) und auBen (Eltern,
Kooperationspartner)

e Professioneller Umgang mit allen Office-Programmen

e Offenheit fir die Arbeit mit Klangschalen

e Wesentliche Kenntnisse liber die Arbeit eines Tragers nach SGB VIII

e Empathie gegenuber Eltern, Mitarbeiter*innen und Kindern

e Optional: Verantwortung fiir den Bereich Kinderschutz und Beschwerdemanagement

Haben wir |hr Interesse geweckt?

Dann senden Sie uns ihre Bewerbung per Mail oder Post zu und werden Teil eines
familiengefiihrten und mitarbeiterorientierten Tragers.

Per Mail an: eric.kolbe@kita-traumzauberland.de
Ihr Ansprechpartner ist Herr Eric Kolbe.

Weitere Informationen erhalten Sie unter: www.kita-traumzauberland.de
Wir wollen Sie kennenlernen, bewerben Sie sich jetzt!
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